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Жылдық  жұмыс  жоспарның мақсаты:  

Колледж ішкі  жүйесінің инновациялық әлеуетін дамытуға ықпал ету,  білікті ақпараттық-әдістемелік, оқу-әдістемелік, 

жобалық - ұйымдастырушылық жүйе құру негізінде  басқарушы және педагогикалық кадрлардың кәсіби құзыреттілігін 

дамытуда техникалық  және  кәсіптік  білім беру саласындағы мемлекеттік саясатты білім беру мекемелерінде жүзеге 

асыруға  тиімді әдістер құру.      

Міндеттер:    

1. Арнайы  пән   оқытушылары, жалпы  білім  беру  пән  оқытушылары және  өндісітік шеберлерге ,инновациалық 

қызметте қолдау көрсету, эксперименттік-тәжірибелік жұмыстарды ұйымдастыру және өткізу;  

2. Оқыту, ақпараттық, әдістемелік, жаңашылдық, консультациялық қор құру арқасында әдістемелік жұмыстың жүйелі 

ұйымдастырылуын нығайту;     

3. Колледж ішілік  біртұтас ақпараттық - білімдік және әдістемелік кеңістігін құру;   

4. Озық педагогикалық тәжірибені жинақтау және тарату;    

Бағыттары: 

1. Ұйымдастыру жұмыстары. Директордың ақпараттық жүйелер  ісі жөніндегі орынбасарының 

 жұмысын  реттейтін құқықтық құжаттар 

•  Қазақстан Республикасының Конституциясы 

• Қазақстан Республикасының Еңбек кодексі 

• "Сыбайлас жемқорлыққа қарсы іс-қимыл туралы" Заңы 

•  "Дербес деректер және оларды қорғау туралы", 

•  "Қазақстан Республикасындағы тілдер туралы" Заңдары;  

• «Білім туралы» Қазақстан Республикасының Заңы, 

•  Педагог мәртебесі туралы» Қазақстан Республикасының Заңы,  

   



• «Техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі және жоғары білімнің білім беру бағдарламаларын іске 

асыратын білім беру ұйымдарына оқуға түсу кезінде қабылдау квотасының мөлшерін бекіту туралы» 

•  ҚР Үкіметінің Қаулысы, Орта, техникалық және кәсіптік, орта білімнен кейінгі білім беру ұйымдары үшін 

білім алушылардың үлгеріміне ағымдағы бақылауды, оларды аралық және қорытынды аттестаттауды 

өткізудің үлгілік қағидаларын бекіту туралы» ҚР БҒМ бұйрығы, 

•  Білім беру ұйымдарына қашықтан оқытуды ұсыну бойынша қойылатын талаптарды және қашықтан оқыту 

бойынша оқу процесін ұйымдастыру қағидаларын бекіту туралы» ҚР БҒМ бұйрығы 

 

2. Жұмыс жоспарлары 

3. Сараптамалық жұмыс   

4. Ақпараттық  жұмыс 

5. Әдістемелік-ұйымдастырушылық жұмыс 

6. Семинарлар, сайыстар 

7.  Ғылыми-әдістемелік жұмыс 

 

№ Қарастырылатын мәселелердің, жұмыстардың 

атауы 

 Орындау мерзімі Индикаторла

р/ Соңғы 

нәтиже 

Жауаптылар 

1. Ұйымдастыру жұмыстары 

1.1 Құқықтық-нормативтік құжаттарды оқып, білу.  Тамыз-қыркүйек Құқықтық-

нормативтік 

құжаттар банкі 

Исмагамбетова Н 

1.2 Оқытушылардың қажеттілігі   бойынша семинарлар 

өткізу 

Жыл бойы. Жоспар, 

Анықтама 

Жоспар, анықтама 

1.3 Колледждің ішкі  жоспары бойынша  іс-шараларды 

ұйымдастыру және өткізу.   

Жыл бойы Анықтама, 

сайтқа ақпарат 

салу 

Анықтама,сайтқа 

ақпарат салу 



1.4  Мекемеде  интернет желісіне   оқу шерерханаларын 

40 мб/сек жылдамдыққы  көтеру үшін іс-шаралар 

ұйымдастыру  

Желтоқсанға дейін 40 мб/сек 

иетернет 

желсінің 

қамтылуы 

Чоенбаева Г.К 

Исмагамбетова Н 

1.5  2023-2024  оқу жылында бітіруші топтарда өтетін  

Демонстрациялық емтиханға   CIS –жүесін жаңарту, 

емтихан материалдарын енгізу, сараптама тобын 

жұмыс жоспарымен таныстыру, әр күндік 

нәтижелерді енгізу, сертификаттарын сайтқа QR- код 

арқылы жариалау.  

Мамыр- Маусым CIS  Арнайы пән 

мұғалімдері, 3 курс 

мастерлері, 

Исмагамбетова Н 

1.6  Турикетке  2023-2024 жылы келген  студенттерді 

және оқытушыларды енгізу   

 Қыркүйек Турникет 

базасы 

Исмагамбетова н 

2. Жұмыс жоспарлары 

2.1 2023-2024 жылға жұмыс жоспарын құру.   Тамыз Жылдық 

жоспар 

Исмагамбетова Н 

2.2 Ағымды шаралардың өткізілуін жоспарлау   Білім басқармасынан 

келген хаттарға сәйкес 

Ағымдың 

шаралардың 

нәтижесі 

Исмагамбетова Н 

3.  Сараптамалық жұмыс   

3.1. 2023-2024 оқу жылында 1 курс студенттерін 

электронды   «COLLEGE SmartNation» базасында 

топтарға бөлу 

Тамыз- Қыркүйек «COLLEGE 

SmartNation» 
Исмагамбетова Н   

3.2 2023-2024 оқу жылында 1 курс студенттерін 

электронды   «COLLEGE SmartNation» базасынан  

ҰБДҚ базасына енгізу  

Қыркүйек ҰБДҚ Исмагамбетова  Н 

3.  ҰБДҚ базасына жұмысқа орналасу индикаторын 

толтыру  

Қазан  ҰБДҚ  Исмагамбетова Н 

3.4 Деректер банкін қалыптастыру және толықтыру:   

• Жүргізетін жұмыс бағыты бойынша;   

•  IT- Педагогикалық ақпараттар   

Жыл бойы Мәліметтер 

банкі 

Исмагамбетова Н 



3.5 Конференция, сайыстар, шараларды өткізу бойынша 

әдістемелік құжаттарды өңдеу (ереже, нұсқаулық, 

ұсыныстар)   

Колледж  сайты арқылы педагогикалық конкурстарға 

қатысудың шарттарымен педагогикалық 

жұртшылықты ақпараттандыру   

Жыл бойы Әдістемелік 

ұсыныстар, 

ережелер, 

жадынамалар   

Исмагамбетова Н   

3.6. ҰБДҚ базасына өзгертулер енгізу  енгізу  Ай сайын  ҰБДҚ  Исмагамбетова Н 

 

3.7 

«COLLEGE SmartNation» баға қою мониторингін 

қадағалау  

Күнделікті  «COLLEGE 

SmartNation» 

Исмагамбетова Н 

 

3.8  

2023-2024  оқу жылында бітіруші топтарда өтетін  

Демонстрациялық емтиханға   CIS –жүесіннің 

жұмысы бойынша оқыту семинарын өткізу 

 Қаңтар-Наурыз Аналитикалық 

анықтама 

сайтқа ақпарат  

жариалау 

Исмагамбетова Н 

 

3.9 

«COLLEGE SmartNation» базасы арқылы   2023-2024 

оқуға қабылдау бойынша  ақпарат жаңарту, келісм 

шартқа  отыру 

  
Исмагамбетова Н 

Чоенбаева Г.К 

4. Ақпараттық жұмыс 

4.1. ҚР білім Министрлігінен келген  құжаттарды оқып 

білу   

Жыл бойы Құқықтық-

нормативтік 

құжаттар 

банкі 

 Исмагамбетова Н 

4.2 Колледж сайтына, өткізілген іс-шаралар, жоспарлар, 

мақалалар жариялау.   

Жыл бойы. Сайт 

материалдары 

Исмагамбетова Н 

4.3. IT- мекемелермен әріптестік қарым-қатынасты 

дамыту, келісі шарттарға отыруды  қадағалау      

Жыл бойы Әдістемелік 

ұсыныстар 

Исмагамбетова Н 

4.4. Сайтқа жариялау үшін ақпараттық- педагогикалық 

құжаттарды іріктеу.   

Жыл бойы Сайт 

материалдары 

Исмагамбетова Н 

 

4.5 

“TALAP”  КОММЕРЦИЯЛЫҚ ЕМЕС 

АКЦИОНЕРЛІК ҚОҒАМЫ сайтынан ТжКБ  

Жыл сайын  TALAP”  

КОММЕРЦИ

ЯЛЫҚ ЕМЕС 

Исмагамбетова Н 



ұймдарына арналған конкурстар мен семинарларға 

оқытушыларға қатысуға әдістемелік көмек көрсету 

АКЦИОНЕРЛ

ІК ҚОҒАМЫ 

сайты  

5. Әдістемелік-ұйымдастырушылық жұмыс 

5.1. IT құзіреттілік бойынша оқытушылардың кәсіби  өсуіне 

жетекшілік жасау      

Жыл  бойы Аналитикалық 

анықтама 

сайтқа ақпарат  

жариалау  

Исмагамбетова Н 

5.3. Оқытушылар  үшін «COLLEGE SmartNation»  

семинар-практикумдар өткізу   

Қазан-ақпан Аналитикалық 

анықтама 

Исмагамбетова Н 

5.4.  Оқытушылардың «COLLEGE SmartNation»  жұмысын  

қорытындылау, сараптама жасау, оны жетілдірудің 

бағыттарын анықтау.   

Жыл бойы Әдістемелік 

ұсыныстар  

Исмагамбетова Н 

6. Семинарлар, сайыстар 

6.1.  Қосымша жоспар бойынша Жыл бойы Әдістемелік 

ұсыныстар   

Исмагамбетова Н 

7. Ғылыми-әдістемелік жұмыс 

7.2. Даму бағдарламаларын, оқу бағдарламаларын 

дидактикалық материалдарды сараптамалауға қатысу     

Жыл бойы Құқықтық-

нормативтік 

құжаттар 

банкі 

Исмагамбетова Н 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


